
Практические занятия 

 

 

Тема: Составление отчёта о движении  продуктов и тары на кухне. 
Цель: научиться составлять отчёт о движении  продуктов и тары на кухне. 

Результат: составляет отчёт о движении  продуктов и тары на кухне. 

 

 

Методические рекомендации по выполнению  практического задания 

 
 

Практическое занятие представляет собой составление  отчёта о движении  

продуктов и тары на кухне. Прежде чем приступить к расчетам внимательно изучите 

задание, порядок составления отчета о движении продуктов и тары на кухне, 

типовую форму отчета о движении продуктов и тары на кухне (см. Приложение 1) и 

пример составления отчета о движении продуктов и тары на кухне (см. Приложение 

2). 

 

Порядок составления отчета о движении продуктов и тары на кухне  

 

В установленные сроки зав. производством составляет  отчет о движении 

товаров и тары на кухне в двух экземплярах. 

Приходная часть отчета (Приложение 1) заполняется на основании 

документов, подтверждающих поступления продуктов в производство из кладовой, 

от распределительного склада и от поставщиков. 

В разделе «Приход» пишут: 

          - от кого получено сырье (товары); 

          - дату; 

          - № документа; 

          - сумму товара (из накладной); 

          - сумму тары (из накладной). 

В расходную часть отчета записываются все данные об отпуске и реализации 

готовых изделий по актам на подсчет чеков, актам реализации изделий кухни за 

наличный расчет, дневным заборным листам, ведомостям об отпуске питания 

работникам, товарным (ТН) и товарно-транспортным накладным (ТТН) на отпуск 

продукции другим субъектам хозяйствования, актам о бое, ломе, порче, накладным 

на внутреннее перемещение товаров и по др. первичным документам. 

В разделе «Расход» пишут: 

          - кому (куда) отпущены изделия, полуфабрикаты, товары; 

          - дату; 

          - № документа; 

          - сумму товара (из накладной); 

          - сумму тары (из накладной). 



Затем выводят остатки на конец отчетного периода (Ок.п), руб.  по формуле: 

 

Ок.п. 
=
 Он.п. + П - Р, 

  

где П - «Приход» 

      Р - «Расход»       

      Он.п. - остатки на начало периода, которые берутся из предыдущего отчета 

 

Движение тары ведут на обратной стороне отчета о движении продуктов и 

тары на кухне (Приложение 1 стр.2) по наименованиям. 

 

Проверка правильности подсчета остатков: 

Остатки на конец отчетного периода (Ок.п) сложить с итогом по расходу (Р). 

Полученная сумма должна быть тождественна сумме итога «Всего с остатком» по 

приходу.  

Р + Ок.п. = «Всего с остатком» по приходу 

 

В противном случае товарный отчет надо перепроверить. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



________________________________     

                                                                                                                    Приложение 1 

          предприятие (организация)                                                                                                   

________________________________ 

             подразделение 

 

Отчет о движении продуктов и тары на кухне №___ 

 

За______________20      г. 

 

Материально ответственное лицо _________     Лимит товарных запасов__________ 

 

 Документ    Дополнительные 

сведения дата № Стоимость 

сырья, 

товаров по 

учетным 

ценам, 

руб. 

Стеклотара, 

руб. 

Тара, 

руб. 

Остаток на 

____________20_г. 

Приход  

      

      

       

       

       

Итого в приходе….. 

Итого с 

остатком….. 

Расход  

      

      

      

       

       

Итого в расходе….. 

Остаток на ___ 

20_г. 

      

      

Приложение 

(документ)__________________________________________________подпись____ 

Отчет с документами принял и предварительно проверил_________________ 

Бухгалтер 

С исправлениями согласен, остаток товара на сумму   _________     руб. 

Тары на сумму ___________________руб. 

 

Подтверждаю (подпись) 



Движение тары 

 
Наименование 

тары 

Цена  Остаток на 

___________ 

Приход  Расход  Остаток на 

________ 

к-во сумма к-во сумма к-во сумма к-во сумма 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          
Итого           

 

Материально ответственное лицо 

 

 



 

Изучите задания и пример составления и заполнения отчета о движении 

продуктов и тары на кухне (Приложение 2). 

 

 

Задание 1  

 

 

Составьте отчет о движении товаров и тары на кухне на основании 

следующих данных: 

Организация – ООО «Сытый пан» 

Предприятие – кухня (производство) 

Отчет № 1 за  1 апреля 2019 г. предоставила заведующая производством 

Иванова Т.И.. 

Отчет с документами принял и предварительно проверил – бухгалтер 

Сидорова Г.С. 

Остатки на 1 апреля 2019 г. составили (руб.): 

товаров - 242800 

тары – 234,45 

 

1. По товарной накладной № 458377 от 1 апреля 2019 г. из кладовой в 

столовую поступили товары на сумму 622,5 руб., тара на сумму 25 руб. 

 

2. По товарно-транспортной накладной № 1727345 от 1 апреля 2019 г. от 

мясокомбината поступили колбасные изделия на сумму 60 руб., тара на сумму 

6,25 руб. 

 

3. По товарной накладной № 457798 от 1 апреля 2019 г. от 

кондитерского цеха поступили кондитерские изделия на сумму 25 руб., тара 

на сумму 3,75 руб. 

 

4. Отпущено 1 апреля 2019 г. в буфет по дневному заборному листу  № 

10 готовых изделий на сумму 112,75 руб. 

 

5. Реализовано в соответствии с   актом о реализации готовых изделий 

кухни  за наличный расчет № 17 на сумму 627,5  руб. 
 

6. Отпущены в магазин-кулинарию по товарно-транспортной 

накладной № 247872 от 1 апреля 2019 г. полуфабрикаты и кулинарные изделия 

на сумму 225 руб., тара на сумму 37,5 руб. 

 



Задание 2  

 

 

Составьте  отчет о движении  тары на основании следующих данных:  

 

На 1 апреля 2019 г. имелись следующие остатки тары по наименованиям: 

 

         Коробка картонная (масл.)- 2 по цене 1 руб. за шт. 

         Мешки (сахарные) - 5 по цене 4,5 руб. за шт. 

         Мешки (мучные)- 10 по цене 5 руб. за шт. 

         Контейнер пластмассовый (молочный)- 10 по цене 3 руб. за шт. 

         Коробка для яиц - 2 по цене 4,1 руб. за шт. 

         Фляги - 2 по цене 14 руб. за шт. 

         Контейнер пластмассовый - 12 по цене 7,5 руб. за шт. 

         Ящик деревянный - 1 по цене 3,75 руб. за шт. 

 

Тара, поступившая по накладным:  

 

I. № 228877 из кладовой: 

         Коробка картонная - 1 по цене 1 руб. за шт. 

         Контейнер пластмассовый - 5 по цене 3 руб. за шт. (молочный) 

         Мешки сахарные - 2 по цене 4,5 руб. за шт. 

 

II. № 1727345 от мясокомбината: 

        Контейнер пластмассовый - 1 по цене 6,25 руб. за шт. 

 

III. № 457798 от кондитерского цеха: 

         Лотки деревянные - 3 по цене 1,25 руб. за шт. 

 

Отпущена тара: 

          

По накладной № 9778772 в магазин-кулинарию: 

Контейнер пластмассовый - 5 по цене 7,5 руб. за шт. 

 

 



                                                                                                                       Приложение 2 

ООО «Сытый пан» 

предприятие (организация)                                                                                                   

 

Кухня (производство) 

подразделение 

ПРИМЕР 

 

Отчет о движении продуктов и тары на кухне  № 1 

За 1 апреля 2019 г. 

 

Материально ответственное лицо  Иванова Т.И.   Лимит товарных запасов__________________________ 

 Документ    Дополнит

ельные 
сведения  

дата № Стоимость 
сырья, товаров 

по учетным 

ценам, руб. 

Стеклотара, 
руб. 

Тара, 
руб. 

Остаток на 30.10.2018г. 

Приход  

  242800  234,45  

      

Товарная накладная (из 

кладовой) 

30.10.2018 458377 622,5  25  

Товарно-транспортная 
накладная 

(от мясокомбината) 

30.10.2018 3727345 60  6,25  

Товарная накладная 

(от кондитерского цеха) 

30.10.2018 457798 25  3,75  

       

       

       

Итого в приходе….. 
Итого с остатком….. 

Расход  

  707,5  35  

  243507,5  269,45  

      

Дневной заборный лист 

(в буфет) 

30.10.2018 10 225    

Акт о реализации 
готовых изделий кухни  

за наличный расчет  

30.10.2018 17 627,5    

Товарно-транспортная 
накладная (в магазин-

кулинарию) 

30.10.2018 247872 225  37,5  

       

       

       

Итого в расходе….. 

Остаток на 30.10.2018 г. 

  1077,5  37,5  

  242430,5  231,95  

Приложение 

(документ)__________________________________________________подпись______________________ 

 

Отчет с документами принял и предварительно проверил             Бухгалтер Сидорова Г.С. 

Остаток товара на сумму                                        руб. 

Тары на сумму ________________________________________________________________руб. 

Подтверждаю (подпись) 



 

Наименование 

тары 

Цена, 

руб.  

Остаток на 

30.10.18 

Приход  Расход  Остаток на 

30.10.18 

к-во сумма к-во сумма к-во сумма к-во сумма 

Коробка карт. 1,0 2 2,0 1 1,0   3 3,0 

Мешки сах. 4,5 5 22,5 2 9,0   7 31,5 

Мешки мучн. 5,0 10 50,0     10 50,0 

Конт. пластм. 

молочный 

3,0 10 30,0 5 15,0   15 45,0 

Коробка для 
яиц 

4,1 2 8,2     2 8,2 

Фляги 14,0 2 28,0     2 28,0 

Конт. пласт. 7,5 12 90,0   5 37,5 7 52,5 

Ящики дерев. 3,75 1 3,75     1 3,75 

Лотки дерев. 1,25   3 3,75   3 3,75 

Конт. пласт. 6,25   1 6,25   1 6,25 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

Итого    234,45  35,0  37,5  231,95 

 

Материально ответственное лицо                       Иванова Т.И.    



Задания для самостоятельной работы 

 

Вариант 1 

 

Задание 1  

 

 

Составьте отчет о движении товаров и тары на кухне, на основании 

следующих данных: 

Организация - ЗАО «Днепр».  

Предприятие - столовая № 1. 

Отчет № 20 за 1 апреля 2019 г. предоставила заведующая производством 

Маркина О.В. 

Остатки на 30 октября 20_г. составили (руб.): 

товаров - 325865  

тары - 480,4 
 

1. По накладной № 314856 от 1 апреля 2019 г. из кладовой в столовую 

поступили товары на сумму 2585 руб., тара на сумму 64 руб. 
 

2. По накладной № 1258672 от 1 апреля 2019 г. от хлебозавода № 3 

поступили хлебобулочные изделия на сумму 100 руб., тара на сумму 12,5 руб. 
 

3. По накладной № 2822857 от 1 апреля 2019 г. от кондитерского цеха № 2 

поступили кондитерские изделия на сумму 55 руб., тара на сумму 10 руб. 

4. Реализовано 1 апреля 2019 г. в соответствии с актом о реализации 

готовых изделий кухни за наличный расчет на сумму 1425 руб. 

5. Отпущено 1 апреля 2019 г. в буфет по дневному заборному листу № 28 

готовых изделий на сумму 425 руб. | 
 

6. Отпущены по товарно-транспортной накладной № 828567 от 1 апреля 

2019 г. полуфабрикаты и кулинарные изделия на сумму 485 руб., тара на сумму 75 

руб. в магазин-кулинарию. 

 



Задание 2  

 

Составьте  отчет о движении  тары на основании следующих данных: 

На 1 апреля 2019 г. имелись следующие остатки тары по наименованиям: 

             Мешки (мучные)                                   - 5 по цене 10 руб. за шт. 

             Мешки (сахарные)            - 5 по цене 9 руб. за шт. 

             Коробка для яиц    - 2 по цене 8,2 руб. за шт. 

             Лотки деревянные    - 10 по цене 2,5 руб. за шт. 

             Фляги      - 8 по цене 28 руб. за шт. 

             Контейнер пластмассовый   - 8 по цене 15 руб. за шт. 

 
 

Тара, поступившая по накладным: 

I. № 314856 из кладовой: 

Мешки мучные - 1 по цене 10 руб. за шт. 

Мешки сахарные - 1 по цене 9 руб. за шт. 

Ящик пластмассовый - 3 по цене 15 руб. за шт. 
 

II. № 1258672 от хлебозавода: 

Лотки деревянные - 5 по цене 2,5 руб. за шт. 
 
III. № 2822857 от кондитерского цеха: 

Лотки деревянные - 4 по цене 2,5 руб. за шт. 

 

Отпущена тара: 

I. По накладной № 828567 в магазин-кулинарию: 

   Контейнер пластмассовый - 5 по цене 15 руб. за шт. 

 

 

          



Задание 3 

  

3.1 Рассчитайте  остатки товара и тары на конец отчетного периода, если на 

начало отчетного периода в остатке имелась стеклотара: 

- банка 3л - 10  шт. по цене 1,5 руб. 

3.2 Приобретена на рынке сельскохозяйственная продукция (в сетке) по 

закупочному акту №11 от физ. лица на сумму 200 руб. 

 

Задание 4 

 

4.1 Рассчитайте  остатки товара и тары на конец отчетного периода, если 1 

апреля 2019 г. были реализованы оптом п/ф для розничной сети ТТН № 4389647  на 

сумму 300 руб.  (тара покупателя). 

4.2 Оказаны услуги кейтеринга на сумму 200 руб. (акт о реализации № 356). 

 

Задание 5 

 

5.1 Рассчитайте  остатки товара и тары на конец отчетного периода,  если 1 

апреля 2019 г. списана тара (коробки для яиц 2 шт.) акт № 5 на сумму 16 руб. 

5.2 Возвращен ящик пластмассовый  в кладовую (ТН № 327657) 2 шт. по 

цене 15 руб. за шт. 

 

  

Задание 6 

 

Составьте бухгалтерские проводки на следующие хозяйственные операции: 

 

1. Поступили хлебобулочные  изделия на кухню столовой от хлебозавода  

на сумму 100 руб. 

 

2. Отпущено в буфет по дневному заборному листу готовых изделий на 

сумму 100 руб. 

 

3. Перечислено хлебзаводу за полученную продукцию 100 руб. 

 



Вариант 2 

 

 

Задание 1  

 

 

Составьте отчет о движении товаров и тары на кухне на основании 

следующих данных: 

Организация - ОАО «Комбинат школьного питания»  

Предприятие - столовая № 92. 

Отчет № 30 за 1 апреля 2019 г. предоставила заведующая производством 

Марусева А.А. 

Остатки на 30 октября 20_г. составили (руб.): 

товаров - 415100 

тары – 490 

 

1. По накладной № 277782 от 1 апреля 2019 г. из кладовой в столовую 

поступили товары на сумму 1300 руб., тара на сумму 42 руб. 

 

2. По накладной № 1445787 от 1 апреля 2019 г. от молокозавода № I 

поступили молочные продукты на сумму 500 руб., тара на сумму 100 руб. 

 

3. По накладной № 1121785 от 1 апреля 2019 г. от хлебозавода № 2 

поступили хлебобулочные изделия на сумму 130 руб., тара на сумму 12,5 руб. 

 

4. Отпущено 1 апреля 2019 г. в буфет по дневному заборному листу № 11 

готовых изделий на сумму 550 руб. 

 

5. Отпущены по накладной № 1258478 от 1 апреля 2019 г. полуфабрикаты и 

кулинарные изделия на сумму 540 руб., тара на сумму 75 руб. в магазин-

кулинарию. 

 

6. Реализовано 1 апреля 2019 г. в соответствии  с актом о реализации 

готовых изделий кухни за наличный расчет на сумму 1250 руб. 

 



Задание 2  

 

Составьте  отчет о движении   тары на основании следующих данных: 

На 1 апреля 2019 г. имелись следующие остатки тары по наименованиям: 

 

          Ящик пластмассовый    - 10 по цене 6 руб. за шт. 

          Лотки деревянные    - 10 по цене 2,5 руб. за шт. 

          Мешки (мучные)     - 15 по цене 10 руб. за шт. 

          Мешки (сахарные)    - 5 по цене 9 руб. за шт. 

          Коробка картонные (масл.)   - 10 по цене 2 руб. за шт. 

          Ящик деревянный (овощной)   - 8 по цене 5 руб. за шт. 

          Бочки деревянные    - 3 по цене 25 руб. за шт. 

          Контейнер пластмассовый   - 5 по цене 15 руб. за шт. 

 

Тара, поступившая по накладным: 

I. № 277782 из кладовой: 

         Мешки мучные - 2 по цене 10 руб. за шт. 

         Мешки сахарные - 2 по цене 9 руб. за шт. 

         Коробка картонные - 2 по цене 2 руб. за шт. 

 

II. № 1445787 от молокозавода № 3: 

         Ящик пластмассовый молочный - 10 по цене 6 руб. за шт. 

         Ящик пластмассовый творожный - 5по цене 8 руб. за шт. 

 

III. № 1121785 от хлебозавода № 4: 

         Лотки деревянные - 5 по цене 2,5 руб. за шт. 

 

Отпущена тара: 

№ 1258478 в магазин-кулинарию: 

 Контейнер пластмассовый - 5 по цене 15 руб. за шт. 

 



Задание 3  
 

3.1 Рассчитайте  остатки на конец отчетного периода, если на начало отчетного 

периода в остатке имелась стеклотара: 

- банка 2л - 15  шт. по цене 1,2 руб. 

3.2 Сдана выручка в кассу объединения ТООП по квитанции к приходному 

кассовому ордеру № 234 на сумму 500 руб. 

 

Задание 4 

 

4.1 Рассчитайте  остатки на конец отчетного периода, если 1 апреля 2019 г. 

отпущено по безналичному расчету за питание участников кулинарного Совета акт 

на отпуск № 3 на сумму 150 руб. 

4.2 Реализовано по разовым талонам, полученным в оплату за отпущенную 

продукцию на сумму 100 руб. 

 

Задание 5 

 

5.1 Рассчитайте  остатки на конец отчетного периода,  если 1 апреля 2019 г. 

списана тара (ящик деревянный (овощной) акт № 4 на сумму 40 руб. 

5.2 Возвращен поставщику ящик пластмассовый молочный 10 шт. по цене 6 

руб. за шт. 

          

         Задание 6 

 

Составьте бухгалтерские проводки на следующие хозяйственные операции: 

 

1. Поступили из кладовой на кухню столовой товары на сумму 500 руб. 

 

2. Отражена реализация продукции собственного производства за 

наличный расчет на сумму 300 руб. 

 

3. Списание стоимости реализованной продукции   на сумму 500 руб. 

 

         



Вариант 3 

 

 

Задание 1  

 

 

Составьте отчет о движении товаров и тары  на кухне на основании 

следующих данных: 

Организация - ОАО «Могилевхимволокно»  

Предприятие - Кафе «Химик» 

Отчет № 31 за 1 апреля 2019 г. предоставила заведующая производством 

Соколова Л.В.  

Отчет с документами принял и предварительно проверил – бухгалтер 

Сидорова Г.С. 

Остатки на 1 апреля 2019 г. составили (руб.): 

товаров - 485600 

тары - 468,9 

 

1. По товарной накладной № 228377 от 1 апреля 2019 г. из кладовой в 

столовую поступили товары на сумму 1245 руб., тара на сумму 50 руб. 

 

2. По товарно-транспортной накладной № 1727345 от 1 апреля 2019 г. от 

мясокомбината поступили колбасные изделия на сумму 120 руб., тара на 

сумму 12,5 руб. 

 

6. По товарной накладной № 457798 от 1 апреля 2019 г. от 

кондитерского цеха поступили кондитерские изделия на сумму 50 руб., тара 

на сумму 7,5 руб. 

 

7. Отпущено 1 апреля 2019 г. в буфет по дневному заборному листу  № 

15 готовых изделий на сумму 450 руб. 

 

8. Реализовано 1 апреля 2019 г. в соответствии с   актом о реализации 

готовых изделий кухни  № 11 за наличный расчет на сумму 1255 руб. 
 

6. Отпущены в магазин-кулинарию по товарно-транспортной 

накладной № 977872 от 1 апреля 2019 г. полуфабрикаты и кулинарные изделия 

на сумму 450 руб., тара на сумму 75 руб. 

 



Задание 2  

 

Составьте  отчет о движении  тары на основании следующих данных:  

На 1 апреля 2019 г. имелись следующие остатки тары по наименованиям: 

 

         Коробка картонная (масл.)- 2 по цене 2 руб. за шт. 

         Мешки (сахарные) - 5 по цене 9 руб. за шт. 

         Мешки (мучные)- 10 по цене 10 руб. за шт. 

         Контейнер пластмассовый (молочный)- 10 по цене 6 руб. за шт. 

         Коробка для яиц - 2 по цене 8,20 руб. за шт. 

         Фляги - 2 по цене 28 руб. за шт. 

         Контейнер пластмассовый - 12 по цене 15 руб. за шт. 

         Ящик деревянный - 1 по цене 7,50 руб. за шт. 

 

Тара, поступившая по накладным:  

I. № 228877 из кладовой: 

         Коробка картонная - 1 по цене 2 руб. за шт. 

         Контейнер пластмассовый - 5 по цене 6 руб. за шт. (молочный) 

         Мешки сахарные - 2 по цене 9 руб. за шт. 

 

II. № 1727345 от мясокомбината: 

        Контейнер пластмассовый - 1 по цене 12,50 руб. за шт. 

 

III. № 457798 от кондитерского цеха: 

         Лотки деревянные - 3 по цене 2,50 руб. за шт. 

 

Отпущена тара: 

          

По накладной № 9778772 в магазин-кулинарию: 

Контейнер пластмассовый - 5 по цене 15 руб. за шт. 

 
 



Задание 3  

 

3.1 Рассчитайте  остатки на конец отчетного периода, если на начало отчетного 

периода в остатке имелась стеклотара: 

- банка 1л - 5  шт. по цене 1,0 руб. 

3.2 Отпущены обеды на дом на сумму 50 руб. (акт о реализации № 26) 

 

Задание 4 

 

4.1 Рассчитайте остатки на конец отчетного периода, если 1 апреля 2019 г. 

возвращен товар по товарной накладной № 347264 в кладовую на сумму 50 руб. 

4.2 Реализовано через развозную и разносную торговлю (акт о реализации №24 

на сумму 150 руб.) 

 

Задание 5 

 

5.1 Рассчитайте  остатки на конец отчетного периода,  если 1 апреля 2019 г. 

списана тара пришедшая в негодность (ящик деревянный) (акт на списание № 3 на 

сумму 8 руб.) 

5.2 Возвращен поставщику контейнер пластмассовый – 1шт. по цене 12,50 

руб. за шт. 

 

Задание 6 

 

Составьте бухгалтерские проводки на следующие хозяйственные операции: 

 

1. Возвращен товар из кухни в кладовую на сумму 50 руб. 

 

2.1  Поступила тара от мясокомбината на сумму 30 руб. 

 

2.2  Возвращена тара поставщику на сумму 20 руб. 

 

2. Списана тара, пришедшая в негодность на сумму 8 руб. 

 

 
 
 
 
 
 



Контрольные вопросы 

 

 

1. Укажите, какие документы служат основанием для составления отчёта о 

движении продуктов. 

2. Укажите, кто составляет товарный отчёт. 

3. Укажите, где ведётся движение тары и как. 

4. Объясните, каким образом работники бухгалтерии проверяют приложенные 

к отчёту документы. 

5. Поясните, как часто составляется и сдаётся в бухгалтерию отчёт о 

движении продуктов на кухне. 

6. Поясните, как выводят остатки товара и тары на конец отчётного периода. 

7. Конкретизируйте, что пишут в разделе «приход» товарного отчёта. 

8. Конкретизируйте, что пишут в разделе «расход» товарного отчёта. 

9. Сравните, что указывают на первой странице товарного отчета и на второй 

(обратной стороне). 
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